
計畫聘用人員在職/離職清冊 – 操作手冊 

程式進入點： 

請先進入『計畫系統』點選『P 報表列印』『6. 計畫聘用人員在職/離職清冊』。 

功能描述： 

1．提供各系所(單位)使用者查詢及列印，該系所(單位)下計畫聘用人員的在職清冊與離職

清冊報表。 

2．程式權限：各系所(單位)使用者只能查詢自已單位下計畫聘用人員的資料；各學院秘書

可查詢該學院裡各系所下計畫聘用人員的資料。 

操作說明： 

STEP1： 

1．請進入計畫系統主功能畫面後，點選【P 報表列印】。 

2．接著點選下圖一之【6. 計畫聘用人員在職/離職清冊】功能。 

 

STEP2：  

1．進入【計畫聘用人員在職/離職清冊(各系所使用)】的畫面後,依使用者之需求設定各項查

詢條件(包含報表種類、期間、人員類別、案件類別、單位及單位類別…等)。 

2．其中報表種類的部份有區分為『離職清冊』與『在職清冊』兩項。 

3．在職/離職期間的部份,請輸入要查詢的在職期間或離職期間為何,如果要查詢的是至目前

為止所有的離職清冊者,則期間的起日請輸入 0010101,期間的迄日請輸入當天的日期;如果

要查詢的是目前有在職的清冊者,則期間的起日請輸入當天的日期,期間的迄日請輸入

9991231。 



4．人員類別請務必選取至少一項資料。 

5．單位類別部份有區分為『計畫執行單位』、『主持人所屬單位』及『聘用人員所屬單位』三

項,依使用者點選的類別不同,在職/離職清冊中所呈現的助理資料也會有所不同,下圖二進

階查詢條件中的設定,其表示的是要查詢計畫執行單位為理學院的助理清冊。 

6．相關查詢條件輸入完成後，請點選<確定>按鈕。 

 
STEP3： 

1．若使用者設定的查詢條件，系統有查詢到資料者，則會出現下圖三之查詢結果；否則會顯

示『查無資料』的訊息視窗。 

 


